
ist ein expandierendes Luftfrachtabfertigungs- und Logistikunternehmen mit 
über 60 Mitarbeitern am Flughafen Hahn. Unsere Kunden sind weltweit tä-
tige internationale Fluggesellschaften und Speditionsunternehmen. 
 

 
 

 
Wir suchen für unsere Dokumentationsabteilung in Vollzeit: 
 
Dokumentarist/in  (m/w)  
 
mit folgendem Aufgabengebiet: 
 
 Annahme von Import – und Exportfracht 
 Erstellen von Zolldokumenten 
 Koordination der Arbeitsabläufe zwischen Annahme, Dokumentation und Lager 
 Erfassung der Luftfrachtdokumente in das EDV-System (Hermes) 
 Erfassung der export- und importseitigen Zolldokumente in das EDV System (ATLAS) 
 Dokumentarische Abwicklung der Import- und Exportflüge sowie zeitgerechte Frachtabfer-
tigung 
 Allgemeine Administrationsarbeiten 
 
Ihr Anforderungsprofil: 
 
 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 Sicherheit im Umgang mit PC-gestützten EDV Anwendungen 
 Selbständige und ergebnisorientierte Arbeitsweise 
 Belastbarkeit beim Arbeiten unter Zeitdruck 
 Servicebereitschaft und kundenorientiertes Verhalten 
 Bereitschaft für Wechselschicht-, Wochenend-, Nacht- sowie Feiertagsarbeit 
 
 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung an: 
 

VG Cargo, GmbH, Gebäude 860, 55483 Flughafen Hahn 
E-Mail: jobs@vgcargo.de. 
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